北京师范大学家庭经济困难学生认定工作流程
依据《北京师范大学家庭经济困难学生认定工作实施办法》规定，家庭经济困难学生认定工作每学年进行一次，并根据学生实际情况进行动态调整。工作程序包括提前告知、个人申请、填写问卷、辅导员谈话、民主评议、结果公示、建档备案等环节。具体要求如下：
（一）提前告知。有意愿申请家庭经济困难认定的新生和老生均需填写《家庭经济困难学生认定申请表》。新生《家庭经济困难学生认定申请表》随《录取通知书》一起寄出；老生在学生资助管理中心网站下载。
（二）填写问卷。每学年9月，学生资助管理中心启动困难认定工作，院系按照相关通知成立认定工作组开展院系认定工作，并组织学生线上填写《北京师范大学家庭经济困难认定指标测评问卷》、收集《家庭经济困难学生认定申请表》。
（三）辅导员或班主任谈话。辅导员或班主任根据问卷填写情况，与每位新申请认定的学生进行谈话并记录在册，核实学生相关情况，将谈话情况告知院系认定民主评议小组。
（四）民主评议。院系认定民主评议小组根据《家庭经济困难学生认定申请表》、《北京师范大学家庭经济困难认定指标测评问卷》得分情况，结合辅导员或班主任意见，综合其日常消费行为，以及影响学生家庭经济状况的有关情况进行评议。确定学生困难等级，并将评议结果报送院系认定工作小组进行审核。
（五）院系认定。院系认定工作组负责全院认定情况及相关材料的审核工作，并与民主评议小组达成一致意见后，将认定结果提交至学生资助管理中心。
（六）建立档案。学生资助管理中心负责复核院系认定结果。复核通过后建立家庭经济困难学生信息档案，并将最终认定结果反馈至院系。
（七）院系公示。院系将家庭经济困难学生名单及困难等级，以适当方式、在适当范围内公示3个工作日。如师生有异议，可通过有效方式向本院系认定工作组提出质疑。认定工作组应在接到异议材料的3个工作日内予以答复。如对院系认定工作组的答复仍有异议，可通过有效方式向学生资助管理中心提请复议。学生资助管理中心在接到复议申请的3个工作日内予以答复，并根据实际情况做出最终认定结果。
（八）动态调整。学生资助管理中心协同院系建立家庭经济困难学生跟踪机制。在学校统一认定工作结束后，学生资助管理中心可根据学生情况随时启动临时困难认定程序。学生家庭经济状况发生显著变化的，填写《北京师范大学学生认定情况变化申请表》至学生资助管理中心变更困难认定。
[bookmark: _GoBack]（九）积极引导。院系应对不愿意申请认定的家庭经济困难学生做好引导工作，学生资助管理中心将协同院系做好后续隐性资助工作。
